
Exercer une activité de formation dans Chrysalide 
Procédure administrative 

 

1 – S’inscrire comme formateur 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Entrepreneur.es entrants  

Entrepreneur.es déjà dans la CAE  

Souhaitant développer  

une activité de FPC 

Participation à l’INFO 

COLLECTIVE CAE  

Retire un dossier diagnostic avec onglet 

FPC comprenant : 

-Charte d’engagement réciproque à 

signer par ES 

-Motivations (activité de FPC envisagée 

= publics…) + Expériences + Diplômes 

Echange 

Aide possible pour compléter le 

dossier FPC 

 Rdv Chargé-e 

d’accompagnement  

Retire le dossier FPC auprès de son 

référent chargé-e d’accompagnement 

comprenant : 

-Charte d’engagement réciproque à 

signer par ES 

-Motivations (activité de FPC envisagée 

= publics…) + Expériences + Diplômes 

Complète le dossier 

 Assistance de formation Sarah 
par mail à fpc@cae29.coop 

 « Comité » de validation 

Regroupe les dossiers 

d’inscription formateur FPC 

Droits formateurs sur ENdi 

Création cloud individuel 

Création compte catalogue 

Droit accès au GREF 

Inscription à la liste formateur 

Envoi du lien vers la « gare centrale » 

 

Formation interne ou externe, autres… 

Jusqu’au 15 du mois 

Avant le 30 du mois 



2 – Proposer une offre de formation 
 

1- Être inscrit comme formateur.rice au sein de Chrysalide 
2- Envoyer par mail sa convention de formation professionnelle ou son contrat individuel de 

formation en format word à l’adresse suivante : fpc@cae29.coop pour signature  
3- Vous faites signer ensuite votre client et signer également. 
4- Rangement dans son individuel cloud, au fur et à mesure, des documents établis en amont  

et produits au cours de la mise en œuvre de la formation (Cf Guide de rangement) 
5- A l’issue de la formation établir sa facture sur ENdi en l’intitulant selon la nomenclature 

suivante : FPC – Nom de la formation ou code – Client 
6- Après vérification du cloud Youna valide la facture. 
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